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Powiatowy Urzad Pracy w Lecznej

PP.5433.8.4.2026. AW

teczna, dn. 22.04.2026 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 170 000 ztotych
na organizacje szkolenia: Prawo jazdy kat. C+E
Zapraszamy do ztozenia oferty na przeprowadzenie szkolenia zgodnie z opisanymi

ponizej kryteriami:

Informacje dotyczace zamoéwienia

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy, Al. Jana Pawta Il 95,
21-010 Leczna, woj. lubelskie, tel. 81 531 54 04
NIP: 713-214-98-95, REGON: 431202490

e-mail: lule@praca.gov.pl, hitp://leczna.praca.gov.pl/
Rodzaj zamawiajgcego: Administracja samorzgdowa
Wspélny Stownik Zamodwien (KOD CPV):
80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego

Okreslenie
przedmiotu
zamowienia:

Rodzaj zamoéwienia: Szkolenie — Prawo jazdy kat. C + E

Realizacja projektu  niekonkurencyjnego pt. , Aktywizacja
zawodowa o0s6b bezrobotnych w powiecie tgczynskim (Ill)”
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego
2021 - 2027, Priorytet IX Zaspokajanie potrzeb rynku pracy,
Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa - projekty PUP,
wspotfinansowany ze $rodkéow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia oraz nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania
dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejgtnosci |
(egzaminu) dila jednej osoby bezrobotnej zarejestrowanej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w tecznej

Nazwa szkolenia:

P

Liczba osob:

Prawo jazdy kat. C + E
=

Liczba godzin
dydaktycznych:

Nie mniegj niz 33
e Godzina dydaktyczna szkolenia trwa 45 minut.

Termin szkolenia:

Kwiecieh — 5 Czerwiec 2026 r.

Miejsce szkolenia:

Lublin

Zr6dto finansowania:

ZamoOwienie jest wspoffinansowane ze  srodkdw UE
— Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym i Wykonawcg bedg

prowadzone wytgcznie w ztotych polskich (PLN).
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Zakres szkolenia:

- Zajecia teoretyczne
- Zajecia praktyczne
- egzamin zewnetrzny (panstwowy)

1. Certyfikaty jakosci
ustug posiadane
przez instytucje
szkoleniowa;

10. | Cel szkolenia: Zdobycie przez uczestnika wiedzy teoretycznej oraz praktycznej
| z zakresu szkolenia: Prawo jazdy kat. C + E oraz uzyskanie
uprawnien panstwowych.
11. | Dokumenty - Zaswiadczenie lub
potwierdzajace - Inny dokument potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia i uzyskanie
ukonczenie umiejetnosci lub kwalifikaciji, o ile nie wynika on z innych przepisow.
szkolenia: Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, o ile inne przepisy nie
stanowig inaczej, zawiera:
1) numer z rejestru;
2) imie i nazwisko oraz date urodzenia uczestnika szkolenia;
3) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie;
4) nazwe szkolenia;
5) termin realizacji szkolenia;
6) miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci
lub kwalifikacji;
7) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;
8) podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg
przeprowadzajacg szkolenie.
Wykonawca moze we wlasnym zakresie wyda¢ absolwentowi inne
dodatkowe dokumenty potwierdzajace ukonczenie szkolenia
dyplomy, certyfikaty itp.
12. | Warunki udziatu Wykonawca musi posiadaé Wpis do Bazy Uslug Rozwojowych
w postepowaniu: (BUR).
13. | Wymagane Wypetniony formularz oferty — zatgcznik nr 1
dokumenty do oferty:
Kryteria oceny ofert
14. Liczba przyznanych punktow: maksymalnie — 10 pkt, co stanowi

10% ogdlnej oceny.

- 10 pkt jezeli jednostka posiada certyfikat jakosci ustug;

- 0 pkt jezeli brak certyfikatu jakosci ustug.

Przez certyfikat jakosci ustug nalezy rozumie¢ zaswiadczenie
podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajgcego,
ze Wykonawca spetnia okreslone wymogi jakosciowe, zgodnie
z normg ISO 9001:2000 w zakresie szkolen lub réwnowazny
dokument  potwierdzajacy jako$é  $wiadczonych  ustug.
W/w zaswiadczenie moze dotyczy¢ zaréwno kierunku szkolenia,

na ktéore Wykonawca zlozy oferte, jak rowniez Wykonawcy,
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jako instytucji szkoleniowej Swiadczgcej ustugi szkoleniowe.
W tym kryterium uwzgledniane bedg certyfikaty wydane przez
jednostki certyfikujace, akredytowane przez Polskie Centrum
Akredytacji, akredytacje wydane przez Kuratorium Os$wiaty oraz
certyfikaty

podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci (certyfikaty jakosci

inne specjalistyczne. Powyzsze zaswiadczenia
ustug) powinny by¢ podpisane przez podmioty zewnetrzne,
niezalezne od Wykonawcy. Nie dopuszcza sie sktadania wtasnych
oswiadczen Wykonawcy zapewniajacych o wdrozeniu systemu

zarzadzania jakos$cia.

2. Dostosowanie
kwalifikaciji i
doswiadczenia
kadry
dydaktycznej do
zakresu szkolenia:

Liczba przyznanych punktc;)W: ﬁaksymalnie - 30 pkt, co stanowi
30% ogolnej oceny. Podstawa oceny bedzie wskazana przez
instytucje szkoleniowg kadra dydaktyczna biorgca udziat
w realizacji szkolenia. Ocenie poddany zostanie kazdy wyktadowca
indywidualnie, a o liczbie punktéw decyduje $rednia tj. iloraz sumy
uzyskanych punktéw (z kryterium kwalifikacje i doswiadczenie
kadry dydaktycznej) iliczby wyktadowcow:

a) kwalifikacje kadry dydaktycznej: (maksymainie 10 pkt)

Lp. | Wyksztatcenie Liczba przyznanych
wyktadowcow punktéw: maksymalnie — 10
wyksztalcenie wyzsze 10 pkt

2. | wyksztatcenie $rednie 8 pkt
wyksztalcenie zasadnicze 6 pkt

zawodowe

b) doswiadczenie kadry dydaktycznej: (maksymalnie 20 pkt)

llos¢ Liczba przyznanych

punktéw: maksymainie — 20

1. | 0 szkoleh
przeprowadzonych w
ostatnich 3 latach w
tematyce zwigzanej z
przedmiotem zaméwienia

0 pkt

2. 1 - 5 szkolen
przeprowadzonych w
ostatnich 3 latach w

10 pkt
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tematyce zwigzanej z
przedmiotem zamowienia

3. | 6-10 szkolen | 15 pkt
przeprowadzonych w
ostatnich 3 latach w
tematyce zwigzanej z
przedmiotem zamoéwienia

4. | 11ipowyzej szkolen 20 pkt
przeprowadzonych w
ostatnich 3 latach w
tematyce zwigzanej z
przedmiotem zamoéwienia

3. Koszt szkolenia:

Liczba przyznanych punktow: maksymalnie — 60, co stanowi
60% ogolnej oceny.

Najnizsza oferowana faczna

C ceny oferty brutto . « 100 x 60% = LICZb’a
taczna cena badanej punktow
oferty brutto

Cena oferty to cena brutto.

Warto$¢ punktowa przyznana dla kazdej oferty to suma punktéw
uzyskanych w kryterium: certyfikaty, dostosowanie kwalifikacji
i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia,
koszt szkolenia.

e Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta
Z najwiekszg iloscig punktdw.

e Cena oferty powinna zawieraé wszystkie koszty niezbedne
do wykonania zlecenia przeprowadzenia szkolenia, koszty
materiatldw szkoleniowych (w tym przekazane na wtasnos¢
uczestnikowi szkolenia) oraz koszty egzaminéw zewnetrznych.

o Przy dokonywaniu obliczen Zamawiajacy zastosuje
zaokraglenie wynikéw do drugiego miejsca po przecinku.

e Nie uwzglednienie wszystkich  kosztow  zawartych
w zapytaniu ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.

Pozostale informacje dotyczace zaméwienia

15.

Umowa:

¢ Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;j.

¢ W przypadku uznania oferty za najkorzystniejszg Wykonawca
zobowigzuje sie do podpisania umowy w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego.

e O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy
powiadomi wybranego Wykonawce.
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16. | Warunki dokonania
zmian:

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane terminu szkolenia, zmiang
sposobu/metody prowadzenia zaje¢, zmiang wykladowcy
pod warunkiem, Ze osoba zastepujaca bedzie miata wyksztatcenie
i doswiadczenie zawodowe co najmniej réwne lub wyzsze
od wskazanego w ofercie.

17. | Zawiadomienie o
wyborze
najkorzystniejszej
oferty:

Zawiadomienie zostanie wystane do wybranego Wykonawcy.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty szkoleniowej
zostanie udostgpniona na stronie internetowej PUP teczna.

18. | Uniewaznienie
postepowania:

e Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia
od podpisania umowy z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajacego.

o Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyny.

19. | Opis sposobu

przygotowania oferty:

o Oferta powinna mie¢ forme pisemna, by¢ opatrzona podpisem
Wykonawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania |
Wykonawcy.

e W przypadku dziatania na podstawie petnomocnictwa,
petnomochictwo nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub w formie
kopii poSwiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

e Dokumenty oferty powinny by¢ sporzadzone zgodnie
z zaleceniami przedstawionymi przez Zamawiajacego,
a w szczegolnosci zawierac wszystkie informacje oraz dane.

o Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg byc¢
naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem o0soby
uprawnionej do podpisu oferty.

20. | Termin sktadania
ofert:

Oferte nalezy ztozyé do dnia 29.04.2026 r. do godziny 9:00

21. | Miejsce i sposob
sktadania ofert:

Sposoéb ztozenia oferty:
1. drogg elektroniczng, oferty podpisane profilem zaufanym
lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym:
» na adres e-mail: szkolenia.leczna@praca.gov.pl
(pod warunkiem, ze oferta w formie oryginalnej zostanie
dostarczona w formie papierowej przez wybranego
Wykonawce do dnia podpisania umowy)

> na adres e-doreczen: AE:PL-60688-62422-JUHSR-17

2. w wersji papierowej - kompletng oferte mozna zlozy¢
w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Lecznej,
ul. Al. Jana Pawta Il 95, 21-010 teczna.
e Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za awarie elektronicznych
systeméw  korespondencyjnych, niewlasciwie przestane
lub uszkodzone pliki.
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e Oferta zlozona przez Wykonawce po terminie sktadania ofert
nie bedzie rozpatrywana i zwracana Wykonawcy.

e Oferta, ktéra nie spetni wymogoéw formalnych nie podlega
ocenie.

¢ Nieudzielenie odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie
za brak zainteresowania organizacjg szkolenia.

22.

Osoby uprawnione
do kontaktu z
Wykonawcami:

Ewelina Kostka - tel. 81 531 53 97
Joanna Wiodarczyk - tel. 81 531 53 97
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